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Samenvatting en Al voor PowerPoint presentaties

Samenvatting van de lezing

Winnende proposals moeten aan heel veel eisen voldoen. Naast een helder en
gestructureerd verhaal worden er tegenwoordig ook steeds hogere eisen
gesteld aan de vormgeving. Wouter Spoor heeft tijdens zijn lezing uit de
doeken gedaan hoe dit met behulp van zijn kennis en ervaring kan binnen
PowerPoint. Als presentatie specialist heeft hij jarenlange ervaring en via een
aantal cases ook laten zien hoe gebruik kan worden genaakt van PowerPoint
bij het maken van een proposal.

Wat betekent Al voor PowerPoint?

De laatste weken is er veel te doen rondom Microsoft CoPilot, een voorbeeld
van Kunstmatige Intelligentie. Wat dit exact voor het maken van PowerPoint
presentaties en pitches gaat betekenen is nu nog onduidelijk maar het zal ons
zeker kunnen ondersteunen bij het sneller en beter toegankelijk maken van
informatie waarmee het bid gemaakt worden, denk hierbij bijvoorbeeld aan
het schrijven van een ‘customer journey'. Zie dit filmpje als voorbeeld van deze
ontwikkeling: https://www.youtube.com/watch?v=fzoZ {7ji5Q
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Instellingen voor sneller werken

In dit document zijn twee pagina’s toegevoegd die helpen met beter en
slimmer werken met PowerPoint.

Sneltoetsen voor minder kliks & meer functionaliteiten

PowerPoint instellingen voor slimmer en sneller werken

100ps o0ps

PowerPoint kan het volgende voor je betekenen wanneer ROOPS je helpt

Tijdswinst: Slimmer en sneller gebruikmaken van PowerPoint en

alle mogelijkheden die het programma biedt

Kwaliteitswinst: Gebruiken van wat in de huisstijl is ontworpen

Consistentie: Consequent toepassen van de presentatiehuisstijl en

het stramien zoals die reeds is bedacht

Congruentie: De PowerPoint communicatie naar prospects sluit aan

op de identiteit in woord en gedrag

Eigen regie: Alles binnen PowerPoint is aanpasbaar
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https://www.youtube.com/watch?v=fzoZ_f7ji5Q

Cases ROOPS speciaal voor APMP leden

NIELEN

PROJECT OCEAN

Discussion document

Een mooie uitdaging voor ons: de documenten
van Nielen Schuman hebben een hoge
informatiedichtheid. ROOPS heeft een heel
specifiek pitchbook (ook wel

genoemd: proposal, dealbook of bidbook)
ontworpen. Een geavanceerd typografisch
gridsysteem, waarmee alle grote hoeveelheden
informatie nauwkeurig en makkelijk geordend
wordt. Nielen Schuman kan met dit systeem hun
onderzoeksresultaten helder en duidelijk op
papier krijgen:

https://roops.nl/projecten/nielen-schuman/

_ Slow down to
' speed up

LIFT Strategy Process Approach

ROOPS heeft voor de Executive Business

Course van PostNL een Course book

ontwikkeld, dat volledig in PowerPoint ontworpen
is. Het template dat wij in PowerPoint voor het
boek ontwikkeld hebben, is bijzonder
gebruiksvriendelijk en voorzien van een duidelijk
stramien. Dit PowerPoint template kan daarmee
ook voor andere soortgelijke Course

books ingezet worden:

https://roops.nl/projecten/postnl/
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Roops heeft voor de KNVB een
100 pagina’s tellende manual
ontworpen vol met oefenstof,
praktijk voorbeelden en
theorieén. De manual dient als
ondersteuning voor de
aanstaande WorldCoaches.

De KNVB kan de manual zelf makkelijk
aanpassen, vertalen en wereldwi

Introductory Level

UCTIE IN

PO
WWW.ROOPS.NL

ROOPS heeft in opdracht van de KNVB de
handleiding voor de WorldCoaches vertaald naar
een aantrekkelijke en gebruiksvriendelijke
PowerPoint manual. Daarin kunnen (toekomstige)
WorldCoaches alle informatie vinden over het
opleiden en begeleiden van de kinderen. De
manual bevat onder andere oefenstof,
achtergrondtheorieén en praktijkvoorbeelden.
Alles in deze PowerPoint manual is gemakkelijk
aan te passen:

https://roops.nl/projecten/knvb-worldcoaches/
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PowerPoint instellingen voor slimmer en sneller werken

i Plakopties: Raster en hulplijnen ? X
ﬁ“] [% Uitlijnen
T iObjecten op raster uitlijnen:
Indeling > T
Rasterinstellingen

Dia herstellen

Afstand: |Aangepast v | 0.1cm =
D Raster weergeven op het scherm

Instellingen voor hulplijnen

1 Raster en hulplijnen..—>—>
v Liniaal
™~ Hulplijnen voor tekenen weergeven op het scherm

@ Achtergrond cpmaken...

QO

t:] Nieuwe opmerking

— Hulplijnen weergeven wanneer vormen worden uitgelijnd

o] [amirn

Als standaard instellen

Naast het werkveld klikken
met rechtermuisknop en
selecteer dan “Raster en
Hulplijnen”

Volg de hieronder genoemde stappen om consistent te werken

1. De eerste checkbox zorgt ervoor dat de elementen magnetisch aanhaken bij een
gestippelde hulplijn.

2. Het weergeven of verbergen van de hulplijnen kan op 3 verschillende manieren:
1. De checkbox bij (2) aanvinken;
2. Klik toetscombinatie ALT F9 op je toetsenbord;
3. Ga naar tab ‘Beeld’ en vink checkbox ‘Hulplijnen’ aan.

3. Tijdelijke hulplijnen om elementen aan elkaar te laten lijnen. Zie ook de cirkelfiguur.
4. Rasterinstelling is 0.1 cm (= 1 mm) - alle maatvoering is in cm.

5. Druk op de button ‘Als standaard instellen” om deze instellingen te bewaren.

Liniaal zichtbaar maken
1. Ga naar de Tab ‘Beeld’ in het lint. In het midden zie checkbox met ‘Liniaal’ staan
2. De maatvoering is in cm. Dit is handig als je specifieke tabs nodig hebt in tekstbox.

I

Een maximaal werkblad maken

1. Zet het notitievlak uit door de scheiding naar beneden te
slepen. Dit om maximale hoogte te maken voor de dia.

2. Helemaal rechtsonder staat de knop om dia maximaal aan \- i + 0% @
te passen aan het venster. Wil je je dia toch kleiner zien of
meer inzoomen, gebruik dan de schuif ernaast. Of druk de Ctrl Muiswiel
Control-toets in en scroll met je muiswiel.

3. Dit geldt ook voor de linker kolom met alle dia’s. De
verticale scheiding is ook te verschuiven naar breder of ~

smaller waardoor de thumbnails groter of kleiner worden.
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Sneltoetsen voor minder kliks & meer functionaliteiten

Dia’s

Diavoorstelling starten

Diavoorstelling starten vanaf huidige dia
Ga naar dia

Wit scherm bij presentatie -

Zwart scherm bij diavoorstelling -
Wisselen tussen geopende bestanden
Dia dupliceren

Dia invoegen

TEKST

Alinea verplaatsen naar beneden / boven
Cursief

Vet

Letters groter

Letters kleiner

Regel invoegen

Alinea invoegen

Alineaniveau hoger / lager

F5

SHIFT + F5

Type dia nummer en dan ENTER
W

Z

CTRL + TAB

CTRL + SHIFT + D

CTRL + M

ALT + SHIFT + 3/ 0

CTRL + |

CTRL + B

CTRL +] of SHIFT CTRL >
CTRL +] of SHIFT CTRL <
SHIFT + ENTER

ENTER

ALT + SHIFT + = / &

TEKENEN

In-/uitzoomen

Meerdere objecten selecteren

Alle objecten selecteren

Object verschuiven

Object verschuiven (kleine stapjes)
Horizontaal / verticaal verslepen
Object dupliceren

Slepend kopiéren

Formaat aanpassen vanuit midden
Roteren in stappen van 15°

Lijn verlengen in zelfde hoek
Vormen / afbeeldingen groeperen
Groepen ongedaan maken
Hulplijnen weergeven/ verbergen
CTRLZ

CTRLY

CTRL A

CTRLXCV
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CTRL + muiswiel

SHIFT + MUISKLIK

CTRL + A

G/=/1/8

CTRL + <=/=/1/3

SHIFT + SLEPEN

CTRL+D

CTRL + SLEPEN

CTRL + HOEKPUNT SLEPEN
SHIFT + ROTEREN

SHIFT + HOEKPUNT SLEPEN
CTRL + SHIFT + G

CTRL + SHIFT + H

ALT + F9

Herstel (terug)

Herhalen (vooruit)
Selecteer Alles

X = Knip, C = Kopiéren, V = plakken
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Wie is ROOPS

25 jaar ervaring met ontwerpen waarvan ruim 15 jaar als PowerPoint en
presentatiespecialist

ROOPS is onder andere Wouter Spoor - oprichter en eigenaar. Na de
afgeronde studie Grafisch Ontwerpen aan de Willem de Kooning Academie te
Rotterdam in 1996, volgde een periode als webdesigner. Hierna is Wouter
voor zichzelf begonnen als freelance grafisch ontwerper en als zelfstandig
ondernemer.

In 2004 is ROOPS opgericht. De specialisatie kwam in 2006. Via een grote
presentatie klus voor Fortis maakte Wouter echt kennis met de begrippen
presenteren en PowerPoint. Samen met de voorafgaande ervaringen en kennis
heeft Wouter en dus ook ROOPS zich gespecialiseerd in het presenteren.

Het begon met het ontwerpen, vormgeven en produceren van PowerPoint
presentaties. Daarna heeft Wouter diverse opleidingen en trainingen gevolgd
op het gebied van presentatiestructuur, spreken voor een groep, presentatie
technieken en trainerschap.

De huidige vorm van ROOPS waaraan Wouter dagelijks leiding geeft, is die
van een full service Presentatie & PowerPoint bureau. Met een team van
presentatie ontwerpers, trainers, programmeurs en een netwerk van andere
ondersteunende specialisaties is geen enkele presentatie- of powerpointklus
ons te groot of te ingewikkeld. We werken voor o.a. Auris, Gemeente Den
Haag, Facilicom, BOM, Zilveren Kruis, ABN AMRO, Loyens & Loeff, Deloitte,
Codarts, NPM Capital, De Rijksoverheid, Philips, HAVI, KNVB, Wolters Kluwer,
Gemeente Rotterdam, Hoge School Amsterdam, Amsterdam Economic Board,

Vebego, SAP, Nationale Nederlanden en PostNL. Zie ook de portfoliopagina
op http://www.roops.nl/portfolio

Referenties

www.roops.nl

Linkedin profiel Wouter Spoor,
Springest (Training platvorm)

Hieronder een PowerPoint template voorbeelden + hulpdocumenten:
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Uitgebreid EXBERRY Start template Kopieer & plak document
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POWER-PS ikl

Corporate slidedeck PowerPoint Presentatie Systeem Presentatie Huisstijl Handboek

roops
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